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LM aco? - عرض‎ 


ركسو 
NCA‏ 


SL امم‎ She? 
کا الآرا سے - جاسع الما شر‎ 


رأاجعة 
الاستان الدکتور / توفدق اسكندر 
رئيس قسم الوثائق والمكتيات « سابقا » 


١ 


/ 
Z^ 
IER S = "Si 
AU بحصت‎ ot 

۱ ابع کا مل دف Souk‏ 

٩۱ ۱۰۱/7 oo‏ الماهرد 


مازالت علوم الوثائق والأرشيف العربية فى بداية الطریق ۰ ولم نتم 
دراسات چادة فى ذلك المجال ۰ وبالرغم مما ام به بعض ااتخصصین من 
آلدارسین لدرجات علمية کالاجستیر والدکتوراه بكلية الآدات  iada‏ 
القاهرة » وحتی oll‏ + 

ولا كان احتياج العلم — فى مهده س شدیدا للتعریف به والتسرف 
عليه € وکا كان للتعریف والتعرف سبله التعددة » فان أولى واهم 
سبل ذلك c‏ هو التعریف و التعرف على مصطلحات العلم s‏ 

gle ذلك كان من اهم أسياب اختیاری لمجال مصطلحات‎ ely 
الوثائق والارشیف للبحث والدراسة فيه . بالاضافة الى انه موضوع‎ 
لم يطرق من قبل باللغة العربية » لذلك رأيت اننا نحن المتخصصين‎ 
فى الوثائق والارشیف — بحاجه ماسة لقاموس يعرف بمصطلحات العلم‎ 
على البعض فى اللفة‎ die ويوضح المعنى العلمى للمصطلح » وما التبس‎ 
وغالبا ما يحدث هذا اللبس بالنسبة للعلوم التى تدخل‎ c العربية‎ 
العربية حديثا € وخاصة وقد سبقتنا البلاد الأوربية وامريكا بمراحل‎ 
عديدة فى مجالات تلك العلوم » كما واستقرت فيها مصطلحاتها ودراساتها‎ 
Aas jell الاكاديمية التعددة . وأیغی من وراء ذلك ان خسن مصطلحاتنا‎ 
à hist, لعلوم الوثائق والارشيف وان نتفق جميعا على مصطلحات‎ 
.. لهذا العلم‎ 

وکان سبیلی الى ذلك الحصسول على الجذید والقدیم Lad‏ مما ظهر 

فى مجالات الصطلحات € وجمع العدید من القوامیس آلتی ظهرت EL G‏ 


um c ius 


الأوربية لنخدم علمی الوئائق والارشیف . واخترت منهسا ما یناسب 
الوثائق العربية من الصطلحات ۰ مستعینه فى ذلك يما ترآته عن مصطلحات 
الوثائق فى كتب التراث العربى والفقه الاسلامى . ورأيت ‏ لكى تكون 
المصطلحات العربية الم تخدمة فى القاموس واضحة لا تحتمل الالتباس — 
أن أعطى تعریقا فى ايجاز غير مخل 6 یوضح المعنى نم اردفته بالصطلح 


الفرنسی تم الانحلیز ی حتی نتم القائد ه من القاموىس ۰ 


ialll مرحلة الترتیب - ومن العروف ان القاموس يرنب‎ cules 
ولا كانت تلك‎ é سيبحث بها القاریء عن المصطلح الذی تراه‎ Gill 
. اللغة هى الفرنسية أو الانجليزية فقد رايت أن ارتبه باحدی هاتين اللفتین‎ 
ثم عدلت عن ذلك ورتبته باللفة العربية ( الصطلحات العربية ) 6 وقعت‎ 
: كشافين الأول بالصطلحات الفرئسية و الثانی مالصطلحات الافحليزية‎ Shee 
وذلك على غرار التوامیس الاوروبية التی أطلعت علیها ورایتها بلغاتوسا‎ 
مع عمل کشافات بالقابلات فى اللغات ااخسری € مع علمی بان ذلك سیتطلب‎ 
mas من التاریء خلوتین لاومسول الی الصطلح € ای ائه سوف‎ 
الکشاف الهجائى لعرفة الرقم السلسل للمصطلح العربی اولا : ولا ضير‎ 
C فى ذلك فى اعتقادی - اذ لن يكلف ذلك الباحث كثيرا من الجهد أو العناء‎ 
اذا كان الهدف من القاموس هدفامزدوج > الا وهو التعريف بالصطلصنات‎ 
.. العربية 6 ثم التعرف على مقابلاتها الاجتببة‎ 


وقد اعتمدت فى اعداد هذا القاموس على القو امیس اللقوية الفرئسية 
والانجليزية من والى اللفة العريية ‏ محاولة تطويع المعنى اللغوى 
SL ie et Se LU‏ 
عليه من قوامیس متخصصه للمصطلحات الوئائقية و الارشيفية من الخارج - 


LS‏ استعنت بكتاب GY‏ فى الوثائق » فى الكثر من التعریف بالصطلحات 


وتوضیحها € LS‏ استفدت من ثراءاتی السابقة لكتب الترات العربی 


حك 07 تج 


النی Cà ya‏ للموضو CIEN `a Los I qu 3 cS 2a 2 da S E‏ لانت 3L ay!‏ 
الدکنور حسن حلوه عن الوثانق واارشیف النشورة بيجلة LS‏ اآداب 
جامعة التاهر د ۰ و فد أوردت مراجع هذا oo gold‏ و مص.در a‏ مفص له 


فى قائمة الصادر فى نهايته . 


ولعل مدا .342 التو اضع € كخطو ۵ أولى على الطريق — نکون 
بداية dob‏ لما سیتبعه من اعمال علمية تدم بها الزمیلات و الزملاء الذين 


Lin ی‎ dius 


ولا یفوتنی فى نهاية هذه القدمة أن آشکر من تدم لى العون وساعدنی 
على اتمام هذا القاموس — ولا یخفی ما تطلبه من جهد — بالصورة النی 
هو عليها » وعلی رأسهم Si‏ الدکتور توفیق اسکندر الذی pU‏ 
deal ye‏ العمل AK‏ € ولم Jis‏ بتوجیهانه العليية القيمة ولا بوقته : اطال 
الله فى عمره واسیغ عليه الصحة . کذلك استاذی الناضل الدکتور 
حسين cusa‏ الصری الذی لم Jan‏ بمشورته القيمة التی كان لها كبير 
M‏ فى انتهاء هذا العمل . gi‏ مساعدة أستاذى الدكتور حسن حلوة 
ut LA sas fi ii at‏ وة الاو = واوا 
ولیس آخرا انتهز هذه الفرصة لاعترف بجمیل من له الفضل على Lis‏ — 
الا وهو اس تاذی الفاضل الدکتور / عبد اللطیف ابراهیم على اسستاذ 
الوثائق العربية بكلية الآداب جامعة القاهرة . 


all,‏ پوفتنی الى کل ما هو جدید فى مجال علوم الوثائق والارشيف. 


دکتورة / سلوی على مبلاد 
ینابر ۱۹۸۱ 


حرف الالف 


: AL | 


Un Placard : f 


Public notice — Proclamation OE 


: احصاء عائلى‎ — Y 
Le dénombrement I 


Hearth tax assessment : E 


۰ الاختصارات‎ ov 
الحروف الاولی لكلمة شاع اختصارها على نحو ما 6 وتسستعمل‎ 
4x54] اختصارات الاحرف الاولی من آن لآخر لتدل على الشکل المادى‎ 
ای بطاقة س‎ Car à Je على‎ Jad © أو الخطوط ؛ مثل حرف‎ 
من الاختصارات‎ pum *, وثيقة‎ TL Document ليدل على كلمة‎ D Ci ) 9 

Abbreviations : F 


Abbreviations : E 


؟ ‏ ادارة الأرشيف : 
الادارة التی تقوم بتوجیه برنامج الأرشيف وتخطیطه وتشسیل الوظائف 
الهامة التالية : 
)1( تقويم وفرز الوثائق .. 
(ب) تنظيم الحفظ الجيد للوثائق . 


. الوثائق‎ aug, اضافة‎ (a) 


en M I 


上 is (3)‏ وصیانتها . 
(ه ) ترتيب BG gM‏ . 
رو ) الوصف ) الفعرس ) ٠.‏ 
:)5 ) تتدیم الخدمات الرجعیه . 
(z)‏ عمل العارض اللازمة .. 
(ط ) نشر الوثائق e‏ 
Admistration des archives : F‏ 


Archives administration : E 


: CAN س آداره‎ o 


تقوم بتنظیم الوتائق 3 ملاغات لحفظها AJ og us‏ و Leo! £ 52 0M‏ دسر de‏ 3 
و التاکد من اکتمالها وتسهیل حذف الوثائق غر المدرحة . 


— QE 


Files administration : E 


3 س ارجاع الوثائق الى المخازن : 
عودتها من الاعارة أو الاطلاع . 
Ré integration 2 F‏ 


Reinstatement -一 Restoration — Return to store DOE 

عملية Dis‏ وتجزین الوثائق التی Cam al‏ غير ذات >al‏ جارية ٠‏ أى 
انظلر آیضا حفظ الوتائق . 

Archivage DE 


Preservation : E 


: الأرسيف‎ 一 A 

تطلق على الوثائق غير البارية لهيئة أو ادارة أو ديوان ء (الحفوظات) 
و الحفوئلهة لقیمتها التاريخية الدائمة € وتسمی أحيانا الواد الأرشغية C‏ 
آو الحفوظات . وهی مجموعة وثائق تسلیتها أو وضعتها شخصية dissing‏ 
أو مادية P dle‏ خاص--4 ومقدرا لها دطبيعتتها أن lii‏ نهم اس AL.‏ هه | 

— تطلق T‏ علی الاداره Let à md‏ وی السئوله عن etzai‏ (اخنیار ) 
۰ وحفت ونسهیل نداول الوثائق ) الارشیفیة ( وتسمی كذلك دار الارشیف 
أو دار الوتائق أو دار المحفوظات TN‏ 

一‏ كمه تطلق على Gill‏ أو جزء من البنی الذی تحفظ فيه الونائق 
ونطلق على مخزن vad ST)‏ ( المستودع ) . 


. أرشيف فى الاستعمال الأمريكى جمع وكذلك فى “اللغة الفرنسية‎ Lil, 
Les Archives : F 


Archives — Archival agency : E 


وقد أطلق شیلنبرج على الکان اسم Archival Institution‏ 

محموعة وثائق أرشيفية محفو Al‏ فی الادارات الأصلية coll‏ انشآنها » 
وماز الت PT chars‏ للحاحة t mI‏ العمل ۰ 

وق الاستعمال الامریکی والکندی تسمی 

Les Archives vivantes : F 


Current archives : E 


一 1，‏ الأرتسيفى : 
الشخص Joi all‏ الذی يعمل فی أحد 4h‏ — أو T‏ — 


من أنشطة الارشیف 6 مثل الفرز ¢ و التنظم » الاضافة atl,‏ > الحفظ 
والصيائة — cars ul‏ و الوصف — تدم الخدمات المرجعية aM‏ احثين 一 一‏ 


Wr NN هد‎ sa Li 


MERE — 


Archiviste : F 
Archivist : FH 
. الاسستبعاد ۰ انظر الاعدام‎ 


}1 — اسندعاء مثول أو حضور : 


مکتوب یجوی مرا المئول انام التضاء او امام ای سلطه رسسمية 6 
و هو De‏ من diam‏ قضائية " 
Un Citation F'‏ 


Citation E 


۲ — اشهار ( اعلان ) > ۱ 
بالعئی الدبلوماتیقی هو عقد مکتوب للاعلان أو الاشهار فقط 6 
ومهمته محددة ی اعلان تصرف تانوئی للاشسهار علیسه € ويشمل جمیع 


Une Notice : FE 
Minute : E 


مکتوب تام وعامل أصلى ( أولى ) لوثيقة مزود بعلامات ااصحه لاعطائه 
下‏ 
الاصل مضبطة . وهو عکس الصورة أو النسخة والژورات ۰ ویشترط 
فيه الاولوية بالنسبة للصورة والکمال بالنسية للمسودة je‏ انظر جیری 
ry‏ ) لزيد من التفصیل .. 


Originale : F 
Original — Record Copy DOE 


> jew A! سب الاصسل‎ 6 


مکتوب ) نموذج ( مبیض من الوثيقة يسلم لصاحب GLAM‏ ومزود 
بعلامات الصحة و الاثبات .. 


To: weew.al-mostata.com 


عت Vi‏ رت 
Expedition : F‏ 


Engrossed copy — Engrossment : E 


> س أضافة‎ Yo 


عملية اضافة الوثاثق فى الخزن وتسجیلها أو ادخال الوثائق والآوراق 
فى الحفظ النیائتی لدار الارشیف الرکزی أو الخطوطات الى ادارة Lis‏ 
الخطوطات © وق يعض الاحیان SAG‏ الاضافة شکل وضع عناوین ثانونیه 
للوثائق فقيل اضافتها لتدخل وتقيد فى السجلات تحت تلك الاسماء . 


Accession DOE 


Accession — Accretion : E 


شک { من E: Bian? A 4 NS es]‏ دار ú cie NI‏ و تثکون الاضباره من 9 50 ác‏ 
کس ° Lu‏ من الوثائق والدوسيهات » وریما دفائر أو سجلات € ریدلت ربطآ 
Alu jt Ui s‏ أو cale‏ بمفاتیح ۰ 

Liasse DE 


Bundle : E 


۷ — الاطلاع على الوثائق - 

تقدیم الوثائق للاطلاع € col‏ وضعها تحت التصرف المؤقت للقارىء 
أو الباحث لیتمکن من الاطلاع عليها داخل الارشیف 6 وعندما یکون الاطلاع 
والتداول خارج الارشیف يسمى ذلك اعارة + 


Comminication : F 


Production : D 


عملية تقوم على glas]‏ الو ثائق الارشیفیه التی تبين عدم .532 ی الحفاظ 


e PY cu 


عملية تنظيمية للوثائق غير الجارية ( التاريخية ) حسب قیمتها € وتشسمل 
طرق التصرف فى الوثائق الستغنی عنها التحویل الى مركز الحفظ cus UT‏ 
Lasts oJ!‏ أو الى ASP cel‏ أرشيفية أو أعدائها الى 39( مداسب 2222 
بحفخلها e‏ أو 3l sc!‏ ها عم هرئه میکروفپلم 6 آو TES geo‏ باعدامها 
Sab‏ آو ددیعها دعك TEM‏ 9( معالمها كت الى مصائع الورق لا عاد o‏ 
تصذبعهأ ۰ 

Elimination s dr 

Destruction-Elimination — Shredding : E 


Disposition 


14 — الاعدام ) تصریح ) : 


od‏ تین ات ET cU es SUUM Ra]‏ الخهة ادا ب ل 
فى عملیا: اعدام الوثائق الارشیفیه التى تثرر عدم جدوی الحفاظ علیها . 
وقد مكون هذا النصریح علی شک A SUE‏ أو حدول بتضمن JE‏ الو تانق 


. الستفنی عنها‎ 
Le Visa : F 


Destruction schedual : E 


يكون اختناء الوثائق 2 دار الارشیف وسئیله لزي'دة g— 2 sil‏ 


اذرشیفیه عن طريق : 


CT)‏ اما الشراء ‏ التخزين ‏ الارجاع ‏ الهبه ‏ أو اعلانات الشراء 
disi emis‏ ۰ 


L'Acqusition DOE 


Acqusition — Accesion : E 


—À At 


: الصور‎ biu. ۱ 

عيلية يتم بو استطها الحصول T-‏ حسور 3 لو AA‏ أرشيفية os‏ اس وله 
Ul‏ تصوير فوتوغرافية . 

La Prise de vue QE 


Exposure : E 


۲ — التماس > 
مکتوب يحوى طلب التماس موجه الى السلطة العامة . 
Pétition une Reguéte : F‏ 
Petition : E‏ 


一 ۳‏ التماس مادی : 
مکتوب gay‏ 45 التماسا بطاب gale‏ موجه الى سلطة عليا سواء كانت 
دميو da‏ أو دینیه ۰ كالالتياس ات الخاأصة بالهبات من الدو 4 P‏ الاو شاف 
Une Supplique : F‏ 
Petition : E‏ 


AM "1‏ تحمدضی أو اظهار : 

وهی AIT‏ ( ماكينة ) تقوم بعمليات التحميض € والتثبيت وتخفيف الصور 
الفوتوغر افية للوثائق الارشيفية وتقوم بهذه العمليات بالتوالى . 

Un Appareil de developpément : F 


Developing machine E 


: piis تصوير‎ AM — Yo 

AM‏ ) ماکینه ( تصوير مصممة بطريقة خاصة لتصویر الوثائق الکتوبة 
والرسومه أو الطبوعة و اخراجها على شکل میکروفیلم .. 

Un Appareil de prise de vue pour microfilm DOE 


Microfilm camera : E 


zc VE x 


. س الامتداژات‎ Y 


عبار 5 عن دفتر n‏ کتاب M‏ عقاعات و الز ellas! Lil‏ للمشاطعات أو المدن 


Livre des priviléges DE 
Books of lien — Register of privileges : E 


> Sylal wi — ۷ 
Un Mandement DOE 


ordinance — Order : E 


کتوب j hs‏ وثيقة تعرف pels‏ أو تعليمات أدارية ABL‏ العامة . 


۸ — آمر آیقاف فرار > 

مکتوب ف کل dis‏ رسسمية صادرة من سلطة عامة لوقف 
اجراءات لائحية ذات طابع عام » وخاصة فى مجال البولیس + 

Une Ordonnance : F 


Anciennement ordonnance — Regulation : E 
CA انظر نو فيع‎ : rll 
۳ si الاهد‎ a Y a 


عملية تفازل ) لا عودة فیهسا ) مالك الوثائق الارشيفية عن ملكيته 
لوديعةارشيغية لتصبح من مقتنيات الارشیف . 

Le Don — Legs : F 

Gift — Beguest : E 


عملیه Jai‏ الوثائق الارشيفية من هيئة عامة ذات حقوق ALLS‏ الى أمين 
الحفظ ( الارشیفی السئول عن حفظ الوئائق ) فى الارشیفات العامة .. 


=. 10. — 


Le Versemment : F 


Transfer : E 


۱ ب ایصال استلام : 


مکتوب موقع من ibl a‏ أو من شخص قد اسستمار وثيقة أرشيغية 


+, باستلامه لها‎ 
Un Accusé de réception DE 
Acknowledgement of receipt : E 


۲ ل آبقاف الحموضه : 
اجراء الغرض dia‏ ایقاف مفعول الأحماض فى آوراق SiS oll‏ الارشیفیه 
La Désacidifieation : F‏ 


Deaciadification — Disaidification : OE 


حرف الساء 
۳ — بارو ) Aja‏ ) : 


مرا اع و ea‏ ؤكدوية تانق ed,‏ هی اه ام sut‏ 
« ویلیام ج بارو ۱۹۰ س TAY‏ € و اشتهرت بطريقة بارو C‏ وهی تتضمن 
أيقاف اکسده الوثائق » و استعمال النسیج لزيادة قوة Layi‏ ( الوثيقة ) € 
كذلك عملية التسطيح بالحرارة . 


La Méthode Barrow DE 
Barrow process DE 


. Cam» 一 全 


عملية الاطلاع على cul gal‏ البحث فى الوثائق ( فهارس قوائم ‏ ادلة 


La Recherche DOE 
Search : E 


: أو ضائع‎ csl Ju — vo 

یستخدم هذا اللفظ لوثيقة أو سجل غير موجودة فى مخزن الحفظ 
للوثائق الاصلية والتى أعدها شخص أو هيئة أو ورثتها الشرعیون .. 

— : F 

Replevin, — Estray : E‏ دمعنی استرداد 

Sage تحویل أو نثل‎ (sine Alienation 

: س البدیل‎ ٦ 

مکتوب بدیل أو نس خة من وثيقة فى محتواها وشکلها ومظهرها » لکن 
لیس بالضرورة فى حجمها . 

Fac-Similé DOE 


Facsimile : OR 


سا 
۷ — برقي : 


مكتوب زرسمی أو yas‏ للا علام Gi‏ أو الافاد ۵ Gi‏ ۰ ومن آمئلتها 
البرقیات المحفوظة بددار 'الوثائق القومية بالقاهرة و الخاصه بالثورة العر dol‏ 
Une Missive : F‏ 


Missive : B 


: das sia — ۸ 


Le vf fuit palic عد ه‎ d الدبلوماتيقية‎ "m من أجزآء‎ Line le ja 
کل‎ 一 ختامی‎ Pre على بروتوکول افتتاحی‎ As gii الوثيقة‎ 


)1( الافتتاحی Jets‏ البسملة او الدعاء » و التعریف بالفاعل القانونی 


ولیس بالضرورة وجود me‏ هذه ار فى كل الوثائق ی 3 
Protocole : F‏ 


Protocol : E 


: 6 Aaa ١ بطاقه‎ 一 va 


ورقة بیانات يجب على الباحث أن يملأها ويوقع علیها بامضائة فى 
حالة تداول الوثائق الأرشيفية أفظر X: Lau‏ تسحیل استعارة “)اه 


Un Bulltin de demande : F 


Student ticket : E 
) ۲ س‎ e) 


uu AA 2 


.( — بطاقه تغيير مکان الوثيقة : 
قطعة من الورق أو أى مادة أخرى توضع GIS.‏ وثيقة نعلت من مکانهاء 
ومدون Gale‏ بیان بمکان الحفظ Mall‏ للوئیقة + 


Un Fiche de déplacement : F 
Dummy — Production ticket : E 


: ) بطاقة مصغرة‎ ( disha — f| 
€ صوره تمثل بشکل مصغر جدا وثيقة آرشسيفية و « الیکروفیش‎ 

عبار 8 عن dis‏ موضوعة على حامل شفاف ذى مقاس عادی مرتب - علیها 3 
وفقا لنظام معين عدد من الصور المصغرة  Microcopie‏ ».مع ملاحظة 
أنه عندما یکون الحامل معتما ( لا شفافا ) تسسمی البطاقة بالفرنس ین 


i, بالائحلیز‎ Microcard أو‎ Microcarte 
La Microfiche : F 


Microfiche : E 


حرف التساء 


: eu eu س‎ ۲ 


الکلمات أو العبارات الحسررة على Goll‏ والغرض منها اشارات 
ضروریه لتحریر وثيقة ستکتب فيما بعد , 


Notes DOE 
Notes : E 


: هامشية‎ B it س‎ ۲ 


عبار ات تکتب ف Ade‏ الوثيقة » تحوی ترار السلطات المعينة b‏ 


. توصل بالوثئيتة‎ 
Un Apostille >: F 
Minute : E 


5 — التجلید : 


طريقة حفظ الوكائق الارشيفية بتغلیفها بغلاف قوى لاصق أو مخیط ,4+ 


La Reliuere DIE 
Binding E 


0 — التخزين > 


عملية تسلیم الوئائق الأرشيغية كلها أو T METTE jm‏ أمين مزن 
الارشیف لحفظها 6 ويعنى الحفظ حسایتها ماديا والحفظ القانونى ol‏ 
السئولية القائوثئية عنها . 

Le 4: DE 

Deposit — Custody : E 


س ترتیب ۰ انظر تنظیم 


5 — الترقیم : 
أكثر من ذلك وحروف هحائية لتكوين ما يسمى برموز الترقيم 7 
-La Cotation SE‏ 


Cotation : E 


۷ — الترقیم بالورقة لا بالصفحه : 


ترقیم مستمر الأوراق وثيقة آرشيفية ولیس بصفحاتها ( ترقیم الصفحات 
pagination‏ وهو xd‏ مستهر للصفحات ( وذلك gåt‏ الحيايبة 


+, Wal وتسهیل استعمال الوتائق غير الرقمة‎ 
Le Foliotage DOE 
Foliation : E 


۸ س تسحيل استعارة : 


عملية تسجيل. نسحب أو استعار ô‏ الوثائق خارج اللفات أو الدوسبهات 
أو استمار call! ò‏ یأکمله ويطلق المسطلح آیضا T‏ بحلاقة التسحيل الذى 
يتم عليها تدومين استعارة الملف . 

— DE 


Charge out : R 


> التسطیح‎ 一 £4 


عملية نستلزم تغطية وجهی الورقة ) السطح ) بورقتين من اسئیتات 
السيليلوز لتقوية الوثيقة باستخدام الحرارة والضغط » وهی طریقه من 
طرق حماية وتقوية الوثائق . انظر Lag‏ « بارو طريقة » .. 

La Lamination E 


Lamination : E 


ze A ۱ ee 


: التصدیق على الوثائق‎ — o. 


عملية اضفاء الرسمية على الوثائق أو صورها وتسمی الرسمية او 
الصحة او الشرعية . 


آنظر آیضا رسمية 
Authentique : F‏ 
Authentique — Certification‏ 
عملية تنظيم للوثائق الارشيفية تبعا لخطة أو نظام معين ate‏ فى دار 


الارشيف . نوعى ‏ تاريخى ‏ موضوعی ... الخ ) يصف مسبقا سلسلة 
الوثائق ويحدد نوعياتها وموضوعاتها وتواريخها . 

Le classement DOE 

Classification : E 


وعندما يتقرر أن المواد الصنفة لم guai 3s‏ الى ذلك التصنیف بلغی 
Declassification MERIR‏ 


: تصوير ( 55 309254 ) الکتروستانی‎ — of 

طريقة تصویر الکتروستاتی لوثيقة آرشیفیه باسبعمال لوحه معدنیه 
مغطاة بطبقة من | لسلينيوم الحساسة للضو £ .+ 

La xerographie : F 


Xerography : FH 


: ب التطهر بالتبخر‎ ov 


وسيلة كيمائية للقضاء على البكتيريا » و الرطوبه والعفن » و الحشر ات 
وکل العوامل الأخرى التی تؤدى الى تدهور حالة الوثائق واصابتها . وذلك 
بتمریضها لبخار مواد كيمائية تقتل أسباب التلف والاصابة . وتتم عملیه 
تعریض الوثائق والخطوطات فى حجرة مفرغة من الهواء وبها غاز سام 
أو أبخرة معيئة للتض.ء على الحشرات والتعفن أو ای شکل من أشكال 
الحياة الضارة التی قد تکون خطر! على الوثائق الارشيفية . 


$m‏ ابیت 


La Désinfection : F 


Disinfection — Fumigation : E 


تحديد للوثائق والسجلات التى تستحق الحفظ الدائم عن طريق دار 
الارشيف ( التاریخی ) € ويطلق عليها أحيانا القيمة التاريخية أو الاستمرارية 
أر الدائمة للوتائق . 


ويشمل التقويم عملية الفرز لتحديد قيمة الوثائق » وبالنسالی ترتيب 
المحفوظات بالاعتماد على الادارة ألجارية فيها » وذلك للاستعمان القانونی 
والحكومى € أى قیمتها الواضحة الظاهرة فى البحث € وترتيبها وعلاتتها 
بالوثائق الأخرى > ويسمى .أيضا المصطلح بالحفظ التنن . وعملية تحديد 
قيمة الوثائق نتم علیآساس‌حفظ أو ايداع الوثائق فى الأرشيف اعتمادا على: 


(ج) أوراق ما زال لها أهمية ثانوية لفترة معينة يمكن اعدامها فى 
نهایتها .. انظر آیضا « الفرز » . 
F‏ : ۸ 


. Apparisal -一 Archival value — Evaluation : E 


Lean الوثائق‎ Mil من میادیء تنظیم الارشیف ^ و هی طريقة‎ las 
بمعنی أن تحفظ الوثائق فى ملفاتها الاصلیة ویئفس النظام‎ » Lau] الأصل أو‎ 
وابقاء الوثائق ككل دون‎ S الذى أنشأتها به الادارة التی قامت باعدادها‎ 
. من أجزاء الوحدة الارشيفية‎ sja CY تغيير أو اتلاف أو تدمير غير مسئول.‎ 

أنظر أيضا مبدأ الثشا او النسبة 


Principe de provenante : F 


Archival Intergrity : E 


zu qM c 


> التكبى‎ 一 o" 


التصویر الفوتوغرافى بمقی‌اس مكبر لوثيقة أرشيفية س سالب 
( العفریته ) ذو مقاس صغير , 


L'Agrandissément : F 
Enlargement : E 
: نکلتف‎ — oV 


مکتوب أو ake‏ أو وثيقة صادرة من سلطة لها قوة الاصدار بالقيام 
EST‏ معين وقد يعنى احیانا الامر بدفع مبالغ وخاصة فى الاعمال التجارية , 
Un Mandat ۳‏ 


Warant : FB 


> دلیف الأتربة‎ 一 oA 

وهو التخلص الآلى oh‏ الیدوی من الاتربة التی تغطى الوثانق الحفوظة 
بالارشیف . 

Le Depoussierage : E 


Dusting : E 


- التنظيم‎ 一 of 


عملية ترتیب وتنظیم آلوثاثق والسجلات لنتفق مع النادیء الارشيفية 
العمول بها € وعلی الاخص Laud las‏ أو النسبة مع كل آشکال الحفظ 
المادية فى الارشیف € من الوديعة الارشيفية الى الوحدة الارشيفيةالتكاملة 
où —‏ الوحدات الاصعر أو السجلات أو الدوسیهات واللفات والوثيقة 
المفردة . 


وتشمل عملية التنظیم عاده ربط وتغلیف الوثائق — Jess‏ بطاقات 
تصئيف لها - ووضع الوثائق والسجلات على آلرفوف بنظام معين بغرض 
السيطرة والحفاظ عليها . 


NI EN 


Arrangement : $ FE 
Processing — Arrangement : EB 


Archival arrangement 


۰ سب xi‏ تدظیم اطراسلات 2 
استخدام طرق لتنظیم الوثائق التی على هيئة مراسلات بغرض زيادة 
Manabement des Correspondance : ۳‏ 


Correspondence management : E 


: تنظیم النماذج المصممة‎ — ١ 
وهی عملية تنظيمية للوثائق والنماذح الغنية الصممة وتکوینها حسب‎ 
وحفظها و استعمالها لتحسین نوعيتها وزیاد ه‎ [A ائتاجها وتسلسلها النطقی‎ 
— : 五 


Forms Management : F 


۲ — توجیه GANT‏ : 
عملية daii‏ تتضمن اعداد الوثائق وحصرها وتوزیعها وتوجیهها للمکان 
F‏ : س 


Directive Management « E 
: es التو‎ — ۳ 


بالعنی التتلیدی هو توقيع الشخص على الستند أو الوتيقة بخطه »> 
كما تستعمل فى ابلخطوطات بمعنی امضاء المؤلف على الخطوط وتشمل بعضص 
الوثائق توقیعات متصرفیها of‏ الشهود — أو موظفی السلطة اثرسمية التی 
اصدرت الوثائق » والتوقیعات paie‏ من عناصر النقد الدبلوماتیقی . 


Autographe : F 
Autograph E 


一 -Yo 一 


حرف mall‏ 
UE‏ جرد : 
عملية المراجعة و الحصر التي بقوم بها السبّول عن الوديعةالأرشيفية 
Le Recolement : F‏ 


Stock taking : E 


: جدول‎ — To 


قائمة تسمی فى بعض الاحیان » رول. .4.وتشتمل. على حقائق iium.‏ 
مثل ۰ الرول القضائى ‏ رول الضر انب > أو قوائم الجندین . 
Róle ; F‏ 


Court roll : E 


11 — حدول باشکال Baal‏ > 
قائمة باشکال الحفظ الادیه فى الارشیف ای بالحافظ أو . بالسحلات 
أو غيرها حسب النظام الودعة به فى الأرشيف . 


Une Tables £o EB 


' Table 


tzi 


۷ — حدول توافق رقمی : 


جدول بالأرقام الجديدة و التديمة القابلة لها ( فى حالة تغيير الارقام ) 
فى الوثائق الارشيفية . 


Bordereau d'ordonnance SS 


Coincidence table : E 


سيد € — 


۸ — هدول حذش : 
تائمة تشم الوكائق التی يتم حذفها أو استیعادها من الارشیف . 
Disposal schedule ۱ m‏ 


Un Appareil de lecture : F 


۹ — جهاز قراءة میکروفلم : 


جهاز نظری ( للعين ) لقکبیر الصورة الصغرة الوجودة على فيلم 
لوقيغة أرشيغية بحیث يمكن قراعتها بالعين الجرده . 
Un elasseur : F‏ 


Microfilm reader : E 


عد RN‏ 
حرف الاء 
V.‏ — حافظة lus!‏ : 
تعتبر وحدة من وحدات الحفظ فى الارشیف € تحفظ فيه الوثاتق بنظام 
معين وف ترتيب معين وعادة ما یشمل ماكينة بالكعب لحفظ الاوراق .. 
Un classeur : F‏ 


File Cover : Ri 


۱ — حالة حفظ الوثائق : 


الحالة الادية لحنظ الوثائق أو التکاملة الارشيفية الحالية € ای 
الوضع المادى الوجودة عليه التكاملة حالیا .. 


L'Etat material de conservation : F 


State of preservation — physical Condition : E 


: حق الاطلاع‎ — VY 
حق الجمهور فى الاطلاع على الوديعة اارشبيفية العامة بحرية لكل‎ 
الوثاثق المودعة فيما عدا تلك التى تخضم لتحفظات أو تحديدات بقانون‎ 
La 6 : F 


Right of access : E 


حرف الد اء 
VY‏ — ختم کروی ( خاتم ) ۰ 


ختم على هيئة كرة من المعدن ( ذهب — فضة — رصاص ) € وقد 
ارتئمط الاسم بوثائق البایو ات بالذ.ات لوضع هذا الخاتم على تلك الوئائق» 
حتی لقد سهیت وثائق QUI‏ نغسها dis.‏ الاسم (ec)‏ 

Bulle DOE 


Buli : B 


: US eil — VE 


عملية وضع ختم أو طابع على الوثائق لبيان ملکیتها الى وديءة 
ارشيفية عامة أو ارشيف عام .. 


L'Estampillage OF 
Stamping DE 


: مساحية‎ Jail خر‎ — Vo 


تصمیم حزتى أو خطة تتضمن Liag‏ لعل حزئیات ا لمتلکات asia! d‏ 
ما س مثل الحقول الصف ة . 
Un plan parcellaire : F‏ 


Cadastral plan 


: ) خريطة ) صندوق حفظ‎ — VA 
ورد مصطلح خريطة فى القلتشندی‎ 
+ o> 4: آنظر صندوق‎ 

: خزانه لحفظ الوثائق‎ — VV 


صندوق لحفظ الوثائق eu‏ ححية ۵ x‏ ۱۰ مب ۳۲ 91 À‏ 4 توضع فاه 
Lad oll‏ و الخطوطات المسطحة . 


WM Fu‏ نت 
-一 F‏ 


Class-shell box — Document Case E 


+ ) خطاب‎ ( Xx, خطاب انظر‎ 一 


dba‏ موضوعية للوثائق ۰ انظر قائمة موضوعية 
VA‏ — خطة التصنيف : 


أداة من أدوات العمل فى الارشيف C‏ فهى خطة لتوزيع العناصر الکونة 
للمتكاملة الارشيفية والتی تكون تحت الاعداد أو التكوين أو وصلت الى دار 
الاعداد لتوزیم الواضیم وتجمیعها معا + l‏ 


Le plan de classement : F 


Classification scheme : E 


xh Ne = 


حرف آلدال 


س درج ۰ أنظر لفافة 

ل دستور : آنظر سجل القوانین الاساسية 

一‏ دفتر : آنظر سحل 
V4‏ — دثيل : 

أداة من cul gab‏ البحث فى الوثائق 6 وهذا الدليل يعمل على توحیه 
of yall‏ للتعرف علی. الوحدة الازشيفية التعاملة . | 


Un Guide : p 
Guide : E 
: عام‎ dia 一 ۰ 


شانه4 تتضصمن محتویات Ose all‏ الارشيفية المتكاملة ومحمو عات الودائع 
الارشیفیه — أو محتویات وديعة ارشيفية + 
Un Etat general : F‏ 


Guide : H 


: jas dila — A! 


قاتمة à at‏ لجامیع ۱ 41 ) أو . iM Tu‏ ۱ ) ( أو مواد e"‏ 
بمتكاملة ارشيفية أو اکثر + 

Un Etat sommaire : F 

Sectional guide : E 


> ) ملف‎ ) 41.292 一 Af 


شکل من آشکال الحفظ فى الارشیف € يتضمنمجموعة وثائق ارشيفية 
تلفتها أو أصدرتها شخصية معنوية أو مادية بشأن موضوع معبن بعینه C‏ 
ومحفوظة داخل دوسیه € بمعنی أنه تجمیع للوثائق فى ملف أو غلاق € وهذه 
الوثائق تتعلق بنفس الوضوع أو الغرض وتجمع فى مکان واحد لتعطی 


ML SE 
على غلاف‎ Jad ویستخدم اللفظ‎ C (Spine معلومات عن شخص حقيقى او‎ 
+ اللف أيضا‎ 

أنظر ایضا ملف . 

Un Dossier F 


File ۱ E 


: دولاب‎ — AY 
. عباره عن موبیلیا مغلقة بایواب وبها رفوف لحفظ الوثائق‎ 
مغتوحة‎ igi, آیضا‎ il 
Li Armoire - GF 


Cupboard : E 


۳ cis 


حرف الراء 
Aigi om 5‏ + 


Errem icq vet s 
انظر أيضا التصدیق على الوثائق‎ 
À uthentique SE 


Authentication : E 


وهو لوح أفقى موضوع بين قائمین رامین توضبع عليه الوثائق 
الارشيفية بغرض الحفظ . 

Un Rayon F 

Shelf : E 


۰ رفوف دار الوثائق‎ — AT 
. وهی مجموعة الرفوف التی تکون أماكن الحفظ فى دار الوثائق كلها‎ 
Le Rayonnage 2 F 
Shelves E 


: رفوف مفتوحة‎ — AY 

مجموعة الرفوف القتوحة الوجودة بين قائمین رأسيين € وهو دولاب 
an‏ للوثائق مقتو ح + 

Un Travre : F 


Rack : E 


۲ es 


حرف السين 
بالعنی الدبلوماتی » هو مجلد تقيد فيه صور الوثائق الاحلية ) عقود 
التحلیل أو الایجاز + وپسمی Lat‏ دفتر ( مصطلح ارشیفی ) وهی ASK‏ 
الغالب تخاط من الکمب 6 وکان الدفتر یتالف من أربع ورقات al;‏ بعد ذلك» 
وذلك فى آوربا وکان يقصد به الملزمة . 


Un Registre : F 
Register : E 


أما دفتر فهى بالفرنسية YL, Un Cahier‏ حذيزية Quire‏ 


> سكل أحصاء سكانى‎ — ٩ 


وهو سجل يدون به بالاسم سکان تقسیم ادارى محدد بعرض البيانات 


Un Registre de recensement F 
— ۱ E 


: اكليم‎ cla jal سحل احصاء‎ 一 a. 


فى الاصطلاح الحدیث هو السجل الذی یتضمن جمیم الجزئیات الخاصة 
باقليم ما أو بحدوده + 


La matrice cadatral : F 


Field book — Terrier : E 


۱ — سحل احصاء مساحی ( ضريبى ) + 


لتقدير الضريبية علیها + 


Ur sali 


ex Wi e 
Un Cadastre : F 


-一 Valuation list — Asseessment : E 


: سجل ) الاحکام ) قضائی‎ — AY 


و هو يحوى التضایا. النظور فیها والمحكوم فیها بأحكام مضائيةبو اسطه 
Un Registre d'assises ou de plaids : F‏ 


Plea-rol Assige roll : E 


Jaw‏ یتضمن كل الوثائق المتعلقة بها یمنحه السید لاتباعه € أى 
الاراضی مقابل الولاء الاقطاعى .. 


Un Registre d'infeodation : F 
-一 E 


6 = سجل تغيرات الاراضی : 
سجل يبين التفیرات المتتالية التی تلحق بالمتلکات فى الاقاليم . 
Le Registre de mutations : F‏ 
-一 E‏ 


0+ س سكل حسابات ٠.‏ 


Un Compte ۱ F 
Account roll : E 


IR Y. Mem 


+ العائلية‎ 
Un Livre de raison l F 
Commonplace book : E 


: سجل خزينة‎ — AV 

وهو سجل أو دفتر خزينة يقيد به س بترتیب فاریخی - 一‏ الصسادر 
و الوارد للبضائع بحیث معرفة حالة الخزينة . 

Le Livre de casse s F 


Cash book : E 


سجل يدون فيه المالك باختصار البالغ call‏ یحصل علیها من ريع 
ممتلکاته على مدار السنه e‏ 

Un Rentier : F 

Rent — roll : E 


: ) سجل ) فواتم‎ — ٩ 


سجل يدون فيه قيمة الفواتير » واحیانا تدون به الفاتور* نقسها 


. و الشتریات‎ 
Le Livre des ventes et livre de chates : F 
Day book : E 


> سكل قرارات‎ 一 to. 


يرد فيه الثرارات التی تم الوافقة علیها فى جلسات الجالس الخاصة 
cus‏ أو ادار ات dite.‏ ۰ 


Un Registre de décisions : F 


Registre of decisions : E 


p M E 


: ) سحل قرارات تنفيثية لقانون أو تشریع ( الاحکام‎ ٠ 


۰ DUM CR OT + ++ دی بت سل‎ Noe niece 


Un Registre d'arrétés F 
Register of decreas : Ri 


" ۱ سس , سحل قضائى‎ ۱۰ 
Un Registre echevinal : F 


— : E 


۳ — سجل القوانين الاساسية : 
سجل یحوی مجمؤعة القوانين الاساسية آلتی Sas‏ الحياة الادارية 

والاقتصادية والقضائية لدولة n‏ مدينة أو dala diam‏ آو dium‏ دیئیة و التی 

تمت الموافقة عليها بأغلبية » أو مفروضة من السلطة الحاكية » ای دستور . 


Un Livre des status f F 
Statutes rol — Orders — Rules E 


05 ل سحل قيد المقتنيات: الواردة : 


سجل ( alas‏ ) تدون فيه الودائع الارشيفية بمجرد حيازتها واعتبارها 
من E‏ الارشیف + 
Le Registre. d'entrée‏ 


Accession register 4 


۵ — سجل asi‏ الوظفین : 

Ja‏ مدون فيه إسمام الاشخاص الذین ینتمون لنفس الهيئة ( هينه 
معينة ) کالجیش 一 一‏ 

Une .Matricule : F 


Nominal : E 


vy —‏ — 
۲ — سجل قید اليومية : 


سجل يقيد فيه یوما بیوم ما یلی : 
(1) البريد الصادر والوارد 
(ب) العمليات الحسابية الخاصة بفرد أو أفراد او tal‏ .يا 


d 1 ۱‏ ودر دين 
أنواع اليومية باسم سجل يومية برید — سجل يومية مبیعات — سجل يومية 
خزانة — ویحوی السجل کل ما یتعلق بالوضوع يوما بیوم .. 

Un Journal : F 

Diary — Journal : E 


+. L شخص‎ 
Un Censier è F' 
Rental : B 


> dally dig سكل‎ — ۸ 
* و مدین‎ 
Le Grande 6 F 
Ledger : E 


۱۰۹۹ سب سحل مواطنی ادن aX‏ ار وامتیاز egal‏ : 

فیما مضی وحتی OF‏ فى سویسرا كان Jac Bias‏ الواطنین الاحرار 
( البرجوازيين ) ویدون فيه عن Gob‏ الدفع Ga‏ دخول البرجوازیق الجدد 
( أى السکان الذین لهم حقوق خاصة ) . 


Registre de bourgeoisie F 
Livre de bourgeois'e 
Register of freemen ۳ E 


۰ — سجل يوميات السفن : 


سجل يدون فيه يوميا جميع الحوادث والانباء التی تهم Aisia Slim‏ 
آثناء رحلتها 4 و یدو نها القیطاره * 


Un Journal de bord : F 


Logbook : E 


T UT 

: سلسله‎ I ۱ 

JT iS. ^‏ للوثائق الار 5 "ETT‏ 《 و هو T- ۰ , ae‏ 1 تكاملة 
الارشیفیه — مثل Le gens‏ من التکاملات الارشيفية مرتبطة ببعضها البعض» 
ist‏ نفس نظام الاقتباسات والرموز والترفيم فى نطاق مصنف EMS‏ ينطبق 
الصطلح على سلسلة وثائق من نفس الذو ع داخل المتكاملة الاأرشيفية ۱ 

Un Serie : F 

Class : E 


— ¥4 — 
حرف الشین 
n"‏ لذی يقسوم بالشسهادة على التصرفات القانونية وقد ih‏ 
العصور الوسطى BNET eal Ajia + MW‏ 3 متن الوثيقة (s‏ وكذلك 
نرد توقیعانهم و أحیانا أختامهم 4 
Temain : F‏ 
Witness : E‏ 


m‏ شرعية : آنظر رسمية . والتصدیق على الوثائق 
P423 RÀ — YN‏ 


یت 8 فوتوغرافية شفافة لوثيقة مستعمله خاصه عن طریق العرض ۰ 
Une Dipositive‏ 
Slide — Transparency : E‏ 


Le =‏ —- 
حرف الصاد 


( يسمى خريطة بمصطلح العصور الوسطی العربية أو قماط ) » و هو 
علبة صغيرة من الخشب وکان يحفظ بها دیما آلمهود و الوثائق الهامة .. 
Une Layette | 0‏ 
Skippet E‏ 


110 — الصورة : 


وهی نسخة مستخرجة من التص الکتوب ) الوثيقة ) الاصلی آعدت فى 
نفس الوقت أو فى وقت لاحق C‏ ویتمرف bes leale‏ تؤديه من غرض أو Le‏ 
dagai‏ من معلومات أو بطريقة اعدادها وخلك عن طریق aai‏ الدبلوماتیقی. 

والصور التی jets‏ علیها عن طریق محتویاتها هی التى تحتوی على 
تضرف ناوي ار ال ااه ne‏ ال EINER TED‏ 
نسخة تحوى معلومات موجزه © أو صورة للرجوع اليها رسمية Leh.‏ النسخ 
التى يتعرف Yule‏ بطريقة اعدادها Les‏ التی ge et‏ الكربونية 
والمنسوخة باليد والنسخ الالكتروستيكية . 

وصور الوثائق اما منسوخة Gb‏ الاصل فى وقت لاحق LUS‏ الوثيقة 
الاصلیه » أو قيدت موجزة مختصرة عن الاصل ( آنظر جيرى لزيد من 
التفاصيل ) . 

Copie F 

Copy : E 


117 س الصورة distal!‏ ثلاصل : 

( الشال ( 

وتسمی صورة اذ آنها تدون تفصیلا کل الخصائص الادية الاصلية 
وتحاکیها تماما . 

Copie figurée : F 

Figure Copy ۳ hy 


۷ — الصورة الشكلية : 


و هی d reel‏ من ol‏ 43.5 الاصلیه ULn Y AR‏ الادار ه ولا تحمل 
علامات الصحه Lays‏ ۰ 


Copie informe : F 
Office copy : E 


س 41 — 


一 ۸‏ صورة خطاب موجه : 

نسخة من رسالة موجهة لادارة ما أو ديوان معين أو شخص مسئول 
لاجراء اللازم نحو أمر معين . 

一 F 


Action Copy : E 


一 119‏ الصورة الشرعية : 
وتسمی أيضا الرسمیه € وهی عکس الصوره الشکلیه فهى وثيقة 
رسمية تحمل علامات الصحة والائبات وتستخدم کالاصل تماما ارسمیتها . 
Copie authentique : EF‏ 
Certified Copy : B‏ 


: صورة سلبیه‎ 一 ٠ 


صورة سلبیه لوثيقة ارشيفية موضوعة على حامل مغطی Bale‏ » وهی 
حساسة للضوء 。 

Un plaque E 

Negative E 


صورة تم الحصول علیها عن طریق التصویر الطیاعی 6 ونکون مطابقة 
للأصل بقدر الامکان ف dant M Lilla‏ كوثيقة ارشیفیه . 

Un Fae — Simile F 

Fac — Simile : E 


5 — صورة فوتوغرافية : 


و هی صور ه ايجابية على ورق حساس تم الحصول ste‏ ها بو اس A ds‏ 


التصوير الفوتوغراق لوثيقة أرشيفية ۰ 
Une Copie photographique : 1‏ 


Photographie Copy : E 


: س الصورة المصغرة‎ ١ 

صورة لوثيغة ارشيفية التقطت عن طريق التصوير أو وسيلة أخرى 
ie LV Qu) poco ES aE‏ 
مكبرة . 


— {Y س‎ 


: الصيانة‎ 一 ۱ 

: 4 التد أو ل و الحفظ‎ clash الوثائق‎ 
La Microcopie F 
Preservation : E 


حرف الطاء 
— طريقة بارو : انظر بارو . 


"EE د‎ 


حرف العين 
۶۵ — عفد باتوی : 
وثيقة صادرة من مکتب التوثيق البابوی بشکل أقل رسمية من‌الر اسیم 
Bret : F‏ | 
Brief : Ri‏ 


: jigy عفد‎ 一 VY 


أولا بالعنی القانونی هو ade‏ اعد ووضع بالشکل الطلوب له » ويه 
علامات صحه لازمه لاعطائه کامل الثقة فى محتویانه . 

ثانيا : بالعنی الدبلوماتیقی ( الوثائقى ) هو وثيقة قائونية ( یحو 
تصرفا أو واقعة قانونية ) صحبحة » عکس وثيقة مزورة .. 

أنظر آیضا الوثيفة الفائونية و العهد .. 

Un Acte authentique à F 

Authentic document : Ju 


: العهد‎ ٠٠ 


نوع من العقود وهو : 

أولا : بالمعنى العام للمصطلح يعئى العهد عقد مكتوب على ورق 
ومختوم أو ممهر + 

ثانيا : بالمعنى الدبلوماتيقى ( الوثائقى ) هو عقد مكتوب على رق 
ويفسر تصرفا قائونيا صادرا عن ارادة شخص ما ویحوی من علامات الصحة 
الخاتم » وهو عكس الاعلان الذى يتصف بالایجاز والاختصار + 

UJ‏ : فى بعض القنصليات هو عفد موضوع liig‏ لنظم معینه ال 
رسمية من الوثيقة القانونية . 

Un Charte : F 

Charter : E 


一 ۸‏ العبنات ( آخذ عینات ) : 


عملية غرز للوثاثق للاحتناظ ببعضها والتی تتمیز بطابع خاص € مثل 
نوع معين أو ترجم الى تاريخ معين كعينات لهذا النوع أو لذلك الوقت 
أو ذاك . 

L'Echantillonnage ۱ p 

Sampling E 


ex LE LI 
gall حرف‎ 
ورقة من الکرتون الخفیف أو الورق المقوى تطوی مرة واحده لحماية‎ 
۰ وثائق‎ ANS وثيقة أو‎ 
Une Chemise : F 
Folder : E 


= 0: — 


۰ — الفاعل القائونی : 
ets ear a‏ ال الارادى القانونی الوارد J‏ الوثیقه 6 


L'Auteur de l'acte juridique : F 
— E 


一 ۱‏ الفاعل الوثيقى : 

الشخص الذي شام باعداد الو 42.5 المككقوية isl‏ الاعداد الدبلوماتی 
oH‏ 42,5 القانوئية ) الدباوماتية ) ویمکن أن یکون الفاعل القانونی هو Jel‏ 
الوثيقة كما فى illa‏ صدور الوثيقة من أحد الحکام Uf c‏ ق حاله عنود البيع 


5 eM فهو‎ yu" الوئیقی هو السحل "ما الفاعل‎ ES فان‎ 
L'Auteur de l'acte écrit 


à‏ م 
۲ — فذوی > 


وثيقة على هيئة خطاب موثق بشكل غير رسمی C‏ یعرف الرسل اليه 
بموضوع استفسار € وممهور بخاتم صغر حتی لا یخضم لحب اس تطلاع 


Une Lettre close : F 
Letter close : E 


> did فرد‎ — ۳ 


طريقة أو وسيلة لفرد الوثائق الارشيفية النثنية ( المكرمشة ( والجعدة » 


+ لتسهیل قراءعتها‎ 
La Aplanissement ; F 
Flattening : E 

> jy — IFS 


عملية اختبار وفصل‌بین الوثاثق الارشيفية التی ستحفظ الى مالانهایه» 
والتى ستحفظ حفظا c li35,‏ وتلك التی ستعدم e‏ 


一 《4 一 


انظر أيضا تقدیم الارشیف 
Le Triage : F‏ 
Weeding : E‏ 


۰۵ — غروع المتكاملة الارشيفية : 
مجموعة مواد. nfl‏ أشكال Jala‏ الوحدة الارشیفية ALIS‏ » وتمشل 一‏ 
بتكوينها ومجتویاتها :نفس خصائص التکاملة » وتعتبر فروعا للمتکاملة e‏ 
Une Subdevision sous serie‏ 
Series :‏ 


۹ -. الفهرس = 
تتضمنها محفوظات الارشیف.» من انواع ( اشکال ( متعدده کالوثائق الفرده 
—— الدوسیهات — السحلات هاه -gll t‏ + 


Un Index : Iu 
Index : E 


— فهرس زمتی انظر Aaa‏ تاريخبة 


حرف الفساف 


۷ — قابلية الوثائق تلاطلاع علیها نتيجة تیچ +n‏ 


L'Accessibilité F 
Accessibility : E 


: i né g^ الاطلاع‎ Acla 一 ۸ 
آو‎ ) Aa ca pi 55 wt الوثائق اللازمة لابحائهم سواء بالتمامل‎ 


+ الوثائق ( على جهاز قراءة‎ ) E og] yis 
La Sable de lecture F 


Search room. : E 


els‏ ی ارت الستعمل فى حفظ الوكائق 
Un Montant : F‏ 
Upright , E‏ 


2 + Agila m ۱ 

نوع من أنواع gaf‏ ات البحث > وهی queis es‏ ( تصنيغي C‏ مفصل 
للعناصر المكونة لوحدة أرشيفية متكاملة أو أكثر . 

Un Inventaire : F 


List — Inventory — Hand list : E 


)1 ) القائمة التحلیلیه 6 وهی تشتمل. على کل قطعه ( وثيقة ) أو ماده 
تصرف قانونی + 
Inventaire analytique : F.‏ 


Descriptive list — Analitical list : E 


(ب) القائمة الوجزه : 
وهی قائية تحوی مضمون کل Bal,‏ تحت بند عام مع وصف مختصر 
لكل أجزائه المكونة لتلك المادة .. : 


en EA 一 


Inventaire sommaire : F 
Summary list : E 


الطبيعة وتوضع الارقام تحت عنوان عام ٠‏ 
Repertoire numerique : F'‏ 
Repertory : E‏ 
وقد يطلق على القائمه لفظ كتالوج عندما تحوی وثائق من ذا س الطبيعة 
Catalogue : p‏ 
Catalogue : E‏ 


۲ — قائمة الاستبماد والفظ : 
و هی قائمة حدولية تتحكم dinas‏ مسئمر Lis T D‏ آو abs cud‏ الوثائق 


التی توجد فى سلسلة خاصه بهيئة أو دیوان . وقد تعرف باسسم جسدول 
ضابط للوثائق أو bis Joss‏ + 

Bordereau d'élimination : E 

Disposition schedule E 


> الاستفناء‎ 4s ۳ 


وهی قائمه تعطی Gall‏ ( تصریحا) فى اعدام سلسلة من الوثائق 
Tableau d'elimination : p‏ 
Disposal list : E‏ 


س قائمة بالأشكال المادية للحفظ ف الأرشيف 
انظر Joss‏ بأشكال الحفظ 


doló 5‏ تاريخية ` 
قائمة Aus‏ تاريخيا لوثائق مفردة 6 اما منتقاة أو مجموعة € وهی Sale‏ 
ما تشمل ‏ الى جائب ذللك ‏ وصفا لعنصر أو ASÍ‏ من العناصر التالية : 
الكاتب ‏ التسلم — التاریخ — الکان - ملخص للمختوی — شکل الوثيقة» 
ثم صفحه أو ورقة تحقیق للوثيقة ويطلق علیها لفظ « فهرس زمنی » وهو 
اللفظ (لستعمل ف بلاد الانحلوساکسون كذلك تسمی فائمة تسجیلیه آی 
تسچل الوثائق حسب تواریخها . انظر Lad‏ قائمة تسجيلية . 


x c — 


Un Regeste : F 
Calendar : E 


> تسحدلبة‎ Agila — ٥ 
مع ذكر‎ LILA تحوى ملخصا لمحتويات وثيقة تشمل تصرفا قانونیا أو‎ 
عناصر التعریف به € أو الاحزاء الرئيسية للوثيقة : کالعنوان واسم الراسل»‎ 
أو اطراف التصرف فى العقد » المنتفعين € محتوی التصرف القانونی والقائية‎ 
محددة ویأتی من مصدر‎ Sal, التسجیلیه هی تسلسل تاریخی لتسجیل بخص‎ 

أو مصادر متعددة . 

) استخدمت هذه القائمة فى نشر الوثائكق بسحل العية ااسنية الذی 
قام باعداده الدکتور توفیق اسکندر ) . 

Un 6 | F 

Calendar : F 


; 392 قائمة‎ — 167 
.. قائية لحصر الحتویات التی تکون الارشیف‎ 
Inventaire description i F 
Descriptive Inventory : E 


قائمه تحوی الوثائق الحذوفة ( الستغنی عنها ) من محتویات‌الارشیف 
آنظر dis‏ الاستبعاد . 

Inventaire d'elimination F 

Disposition schedule-Destruction schedule > E 


: قاثمة الرفوف‎ — SLA 
.خن الحفظ‎ Gala الارثشيفية و الجموعات‎ culam SM قائمة تحوی ترقيم‎ 
. مالارشیف 6 وذلك حسب مواضعها على الرفوف‎ 


L’Inventaire ropographique : F 
Shelf list : E 


۱1۹ مس تایه ركد er‏ 


e السفینه‎ 
Un Livre de bord : F 
Passengers list : E 


)- 4 


۰ فحص‎ dails 一 ۰۷ ۵ + 

هی دلیل مساعد الحصول علی cul, gles‏ € تقوم باع داده fal‏ 3 
الارشیف € ویحتوی على قائمة مبدئية للوثائق مع ملخصات on‏ 
أو بدون تلك اللخصات ومع نمو الوحدة الارشيفية التکاملة gnai‏ هذه 
القائمة كدليل للباحثين . 


— : F 
Check list s p 
: محتویات دوسیه‎ daili — ۱ 
. وهى قائمة تشمل محتویات ملف أو دوسیه ومرفقة بذلك اندوسیه‎ 
Un Bordereau : 
Table — List — Roll — schedule : E 


: ta ار ده‎ ni الفتدیات‎ hs — 1o 
هی قائمة تشمل وتاثق أو مجم و عات وثائق دخلت مخازن الحفظ‎ 
. خلال فترة زمنية معينة حدیدا‎ eau 


Une Liste de nouvelle acquistions : F 
List of accession : E 


۳ — قائمه موضوعية : 

وهى خطة تصف كل أو بعض وثائق ادارة ما أو مؤسسة ما تحدد 
فیها .الوثائق التى ستحنظ نهائيا لقيمتها الارشيفية ولقيمتها الدائمة الرسمية؛ 
كذلك تسجل الوثائق المكررة » وهذا المصطلح مستعمل فى أمريكا . 

E‏ = سے 


Comperhensive record plan : E 


: الورود‎ daila — loft 
* Asis vil dass oll و آقسام‎ cl jai قائمة تسجل فيها‎ 
Un bordereau de persement : F 
Accession schedule — Accession list : E 


: قدم مسطح‎ — ٥ 


وحدة قياس المحلدات الوثائكية 4 والوثائق والخطوطات + 


— : F 
Linear feet : EH 


zm OY = 


— : F 


Cubic feet : E 


مکتوب یحوی قرارا متخذا من مجلس أو شخص ما معنوی أو مادی 


| 0 ue . 
Une Resolution | : F 
Report — Minuts : E 


| > قرار جمهوری أو ملکی‎ — 10A 
الدبلوماتيقية‎ ebil وضع وفقا‎ € (Sh تصرف قانونی جمهوری أو‎ 
. الشدیده الرسسميیه‎ 
e القطعة : انظر الوثيقة الفردة‎ — 
. قماط ۰ آنظر صندوق حفظ خشبی‎ 一 
Diplóme FP 
Land book ۱ E 
: قوانین عرفية‎ — 104 
+ على عكس القانون الرومانی الکتوب ) نافذة أو سارية فى منطقة محدده‎ 


Un Coutumier : F 


Custumal : E 


.14 — القيام بمهام العمل أو الوظيفة : 


العمل الذى بو اسطته يأخذ مین الخزن الارشیفی على Axio‏ مسئولية 
الحفاظ على الوثائق التى يحوزها فى مخزنه n‏ 


La Prise en chargé : F 


Taking over : E 


sw ON 


1 القيمة الادارية : 


تتمثل هذه القيمة فى الاستفادة من الوثائق الأولية أو التنظیم الاولی 
للهيئة أو الدارة أو من خلفها فى العمل الجارى 6 كما يستعمل. فى هذا 
الاصطلاح أيضا القيمة الوظيفية للوثائق فى بعض الهيئات غير الحكومية .. 
والمصطلح آمریکی Wal‏ . 

وعباره شيمة اداریه عبارة عممها شیلنبز ج ويشي بها الى قيمة وثائق 
هيئة معينة وهی ضرورية لتمدنا بمعلومات رسمية واصلية عن تلك الهيئة 
وعملها ووظيفتها . 

一 一 F 


Evidential value — Administrative : E 


Informational value 


E. MES 
( حرف الکاف‎ ) 

. الکاتب ؛ انظر nil‏ 

一‏ كثالوج : انظر قائمة 
۲ تست ULLUS‏ > 

قائمه هجائية أو تاريخية أو رقمية مدوتة على فیشات.( كروت ) أو فى 
مجلدات للوثائق و الموضوعات الارشيفية € وتتميز بالايجاز » والهدف منها 
تیسس عملیه البحت العلمی و اتاحته + ویطلق المصطلح :الفرنسی على الفهارس 
التوسطه أيضا . 

انظر آیضا فهرس : 

Un 0 : F 


List — Index : E 


, آوراق‎ Akita انظر‎ à MEN — 


Da. D eem 


) حرف اللام ). 
c ۳‏ لفسافه > 


يقال احیانا درج ‏ واللفافة شكل من آشکال: الوثائق الحفوظة فى 
الأرشيف 6 مكونة من ورقة أو عدة آوراق ( من الرقوق أو الورق ) مخيطة 
من طرفیها أو ملصقة € وتحفظ ملفوفة أى على شكل لفافة اسطوانية 一‏ 
Un Rouleau — Rôle f F‏ 


Roll : E 


س OO‏ — 
) حرف اليم ) 


65 — مبادیء تنظیم الآرشیف : 


هى البادیء التی Sau‏ فى تنظیم وترتیب الوثائق الحفوظة داخل 
الارشیف . 


آنظر ms‏ المنشاً ‏ ميدأ احتر ام التنظیم الاداری aes‏ الح . 
Principes d'archives : F‏ 


Archival Principles : E 


٠ احثرام التنظیم آلاداری‎ faa, — ٥ 

و هو fal‏ الذى — liha‏ له Less‏ يخص التکوین و اعاده ترتیب ox gl‏ 
الارشيفية التکاملة يحب أن يعكس gem‏ الفر doe‏ للوحدة € آسباب 
ومبررات sladi‏ الداخلى للتنظيم الذى کون المتكاملة الأرشيفية ۰ وهذا 
dall‏ يعكس ٠‏ 


Le principe de l'organization ; E 
administration 
Administrative principle E 


: الاحتفاظ بالبناء الداخلی للوثائق‎ fas - ٦ 

هو ميد طبقا له يجب أن نعتبر الوحدة الارشيفية التکامله 
كوحدة بناؤها Kin of‏ محدد » ويجب أن لا يتغير طبقا GY‏ ترتیب منطقى 
مقنن غريب أو خارج عن هذا Kel‏ . 


Le Principe respect de la stracture Interene : F 
Principle of respect of archival structure E 


fau — ۷‏ الاختصاص الاداری : 
التکاملة — يجب أن یعکس فروع التقسيم المختلفة للادارة التی کونت 
المتكاملة .. 


Le Principe de la compétence administration F 


E 


جه MER.‏ 
一 ۸‏ مبدا اعادة بناء الویکل الأولى : 


الذى كانت عليه من قبل 4 PTT:‏ عدا ds ul‏ للتعديلات أو التصهیمات 


التى نیدو ضرورية T‏ 


La Principe de reconstitution de la : F 
Structure intitial 
Restoration of original order : E 


fas — 114‏ آلتصنیف ا أوضوعى للونائق : 
Lesi‏ لهذا fall‏ تحفظ الوثائق وفقا لوضوعاتها بصرف النظر عن 
المتكاملة ( النضاة أو النسبة ) . 


Pertinenzip — classement par matieres : F 
Subject classification : E 


۰ ب مبدا النشاة gf‏ النسبة : 
طبقا له € يجب أن تکون کل وثيقة موضوعية فى مکانها الاصلی فى 
المتكاملة الارشيفية التى تنتمی الیها . أى توضع بترتیب الجهة التی آصدرتها» 


1— Le Principe de provenance : F 
2— Principe du respect des Fonds 


1 — Principle of provenance E 
2 — Principle of respect des Fonds 


COS —‏ په انظر وديعة أرشيفية E‏ 
Ad Si san‏ أرشيفىة انظر Pd ro‏ أرشيفية متکاملة à‏ 
一‏ مثال انظر صورة محاكية للاصل . 


۱ — المجلد : 


الوثائق المجلدة والوثائق غير الجلدة . ویعبر عن الوثائق الدونة فى شکل 


— ON حت‎ 


مجلدات باسم سجل Registre‏ وبوجه عام تعنی AUS‏ مجلد 6 أو تستعمل 
للمجلدات التی تحفظ بالکتبات آکثر من تلك الواد الحفوظة بالارشیف . 


Volume : m 
Volume : E 


: مجموعة‎ 一 IVY 
: وهی نعنی عدة معان‎ 


( ۱ ) التجمیع الصناعی ( لیس النمو العضوی للوثائق ) لاوثائق فى 


موضوع معين أو حول شخص معين P‏ حادثة 6 a al‏ مەکان سن الوكائق ۰ 


(ب) aae‏ من الأوراق أو المخطوطات تحتوى على مطبوعات أو شبه 
cule gil,‏ لها أصل مشترك أو أتث من مصدر واحد + واذا ما جمعها 
شخص أو عائلة ما فمن الافضل أن بطلق عليها اسم » وثائق أو آوراق 
lal, » iala‏ كان التجميع قد تم عن طریق عمل مشترك فمن الافضل 
أن تسمی D‏ وثائق © € 


بمثابة تكوينات أو مستودع أو مخزن * 


)3( مجموعة منتقاه لوثائق مختارة أو تجميع عضوى € رلم يكن مقدرا 
لها بطبيعتها أن تحفظ بهذا التجميع » ol‏ تجميع ارادی لتكوين ما يسمى 
بالمجموعة . 


Une Collection : F 
Collection : E 


۳ — مجموعة التکاملات الأرشيفية : 

وهو تعديل pail‏ الوحده الأرشيفية التکاملة » وهذه ds goall‏ 
تجمع معا 一‏ بغرض الئيسير ‏ وثائق ilds‏ العدد نسبيا لاداراث قصيرة 
العمر والنشاط c‏ والتى لها dade‏ ادارية وظيفية ببعضها البعض € وتتكون 


وثائق کل o dal‏ من هذه الادارات من متکاملات صغيرة منفصلة ومتفرقاه + 
والصطلح آمریکی © 

= . F 

Collective record : E 


group 


س OA‏ سب 


e المخرر‎ — ۷٤ 


شور الشخص الذى بكوم 区- 和‏ الو ils 3 dis‏ ہا i sled}‏ أى .At‏ 
بصياغة عباراتها الفتهية اللازمة لصحتها قافونا .. 

Rédacteur i F 

Writer — Drafter ۱ E 


一 ۵‏ محضر حلسة : 

مکتوب يحوى محضر جلسات بشکل رسمی Bigo‏ 6 وموجه لاصحاب 
الحقوق » وبشأن الاشهار على فعل شانونی أو ورود فعل قانونى أو 
مناتثشات مجلس ضا ٤ء‏ 

Un Procés verbal : F 

Minute — Report — Record : E 


: المحفظلة‎ 一 ٦ 

وسيلة dol,‏ للحفظ » تتکون من ورقتین من الکرتون ) الورق المقوى ( 
مبطنة من الداخل بقماش الشاش أو الورق الخفیف € ومجهزة باربطة تسمح 
بحفظ الوثائق بداخلها ثم Glas‏ بالاربطة € وقد تکون على شکل علبة من الورق 
gall‏ ی السميك ولها غطاء یسمح Les Lili‏ باحکام C‏ وسعنه CAE FUE‏ 
قدم مکعب + 


Dossier — Le Carton — Le portefeuille : F 
Box — Carton — Portifolio—Document case ۱ E 
Archive container — Archive box 


e مختصراث انظر الاختصارات‎ 一 


۷ — مخژن الأرنسيف : 
الاداره — التداول — الاحللد ع قيما عدا فى آسبانیا وايطاليا يقال آرشبف Lis‏ 
وف مصر يقال مخزن الارشیف على مخازن الحفظ وتطلق کلمة آرشیف على 
Un Depót d'archives : F‏ 
Archive repository . E‏ 


zm DX — 


一 ۸‏ مخزن الحفظ : 
مکان لحفظ الوثائق الارشيفية کود انم e.‏ 
Diposit : F‏ 
Repository — Depository : E‏ 


* مخزن فرعی‎ — YA 

. الارشیفی الرئیسی‎ 
Un depót Annéxe F 
Branch repository : E 


۰ — مخژن ما قبل الحفظ النهائی ( مخزن وسيط ) : 

المكان الذی تصنف فيه مؤةنا ‏ »تکاملات uii n E‏ والوئائق 
الارشيقية » GUS,‏ قبل قبولها Cats, LE‏ الادارات وقبل قبولها بصفة نهائية 
ف مكازن Gis VI‏ أو قبل lla!‏ .35 هذا المخزن تتم عمليات الفرز 
و تحفظ LA‏ الو ثائش لفتر ات din‏ ومحدده Lett i‏ لو انح كل أدارة 9 


Un Depót de prearchivage : P 
Record Centre وق أمريكا‎ — Intermediate repository : E 


مکتوبات على dive‏ خطابات أو کارت بوستال € ومذکرات والاتصالات 
التليفونية » وأى شکل من آشکال التخاطب الکتوب ویتم ارسسالها أو 


Correspondance : F 
Correspondence : E 


: Jl الحر‎ pL M 5 

طريقة تصوير مباشرة لوثيقة آرشیفیة عن طریق آشعه حر اریة تحت 
الحمراء وبدون آی dallas‏ كيمائية .. 

La Termographie : F 

Thermography E 


: 51 مرسوم‎ 一 VAT 
وصحيم‎ 5 gall 525 gill العام هو عفد صادر من مکتب‎ vis Ls 
بولا » ویستعمل‎ D دائرة تسمی‎ JOA دبلوماتيقيا لوضع خاتم معدتی على‎ 


ems ۰1۵. dum 
رئاسة الجمهورية‎ em الاصطلاح لعقود رسمية صادرة دن آماکن ممائله‎ 
. الهیئات الدينية‎ Si 


Une Bulle : F 


Bull : E 


۰- مرسوم ملكية بابوی‎ 一 VAS 

بالعنی الدبلوماتی هو اما ase‏ بابوی رسمی يؤكد فى تقاصیله مجموع 
ممتلکات هيئة دينية . أو وثيقة ( مرسوم ) جمهوری أو ملکی پسترد صلاحیات 
عقد مفقود ( مستخرج لرسوم سبق صدوره ) ٠‏ 


Un Panearte F 
Bil : E 
: المستخرج‎ — ۵ 
+ من وثيقة‎ paie صورة حرفية لجزء أو‎ 
Un Extrait > E 
Extract : n 
: الستندات‎ (1A 


العقسود Asi M‏ التى تعطى حقوفا أو تؤكد قانونا ييرهن على تلك 
الحقوق + 


Les Titres Id 


Title deed : Ri 


۷ سل -Ca‏ 
مجموعة مکتوبات فى مجلد أو فى درج ( لفافة ) تدون فيها احسدی 
القوسسات أو أحد الاغراد تدوینا كاملا فى الغالب ¢ ونائرا فى ملخصات € 

S. كافة الستندات والحقوق ¢ وتفاصیل حياتها‎ 
Un Cartulaire : F 
Cartulary : 也 


لس مستودعات الارشیف ۰ انظر مخزن الارشیف . 


— e 


= مسح‎ 一 ۸ 

س Ja‏ أو ملف ( لفافة ) يحتوى على الستندات أو التوقیعات العترف 
بها ALLAN cal‏ الحاكمة ( القضائية ( خاصة بأرض مستأجرة من السید 
الاقطاعی € تدون فيها السنند:ات والالتزامات الفروضة علی المستأحر C‏ 
وأيضا Qa s‏ للمتلکات من الاراضی وغيرها وخاصة الهیئات اأدينية . 

Un Terrier F 

Survey E 


bagak — ۹‏ : 
رن السجل الیومی تفید یوما بیوم و هی معرضه دائما التصحيح 0 
Borouillard : F‏ 


Waste book : E 


۰ المسودة الاولی : 
و هی التحرير الأول للمکتوب 6 ویحتمل تصحیحاه 9 US‏ - ن gi‏ 32 عد د 

مسودات متوالیه | يدون 4 Lot‏ السوده الیدئیه تسسمی آلسوده الاولی . 
Le Brouillon F‏ 


First draft : B 


1 - السودة النهائية : 

التحرير النهائى ‏ قبل الاصل مباشرة — للمكتوب الذى Ge‏ لارساله » 
أو يحتفظ يه صاحبه + وهذه المسودة piei‏ مسودة نهائية للوثيقة الاصل 
أى هى المكتوب الذى يحرر منه الاصل + 


لزيد من التفاصيل انظر المسودة قى Giry‏ 


La Minute : F 
Fair Copy : E 


e مصفرات فيلمية انظر الیکروفیلم‎ 一 


> مضبطة‎ — ۲ 
الخاصة‎ ee  رضاحمو و‎ ee یرد فيك‎ s 
SALA pane ایشا على السطلح اسم دل الداولة آو‎ 
Un Registre de délibération : 
Minute book s " 


شت WO.‏ رس 


۷۲ ب معلومات da pa‏ مصدفة حسب سريتها > 
خاصة TAS‏ امن الخومی 4 di na glos N Co‏ غير رسسمی4 Cii,‏ 
الوشائق حسب مغدار سريتها + 


-一 F 
Classified Informations : E 


وتصنیف الوثائق الی‌نوعیات حسب Lol ging‏ ومقدار سریتها بتحدد فی: 
co pu‏ للغاية Top secret‏ 


Secret ی‎ P 


Confidentia! dades عب رک‎ 


— معلومات سيق التحفظ علیها قبل ۱٩۵۰۳۲‏ 
Ristricted (Prior 1953)‏ 


Restricted data معلو مات متحفظ علیها‎ 一 


العلوامات المضبطة اداریا ۰ ( مصطلح آمریکی € 

معلومات أو حتوق غير متصلة بالامن 6 ومصنفه ف وثائق وتحوى 
أحيانا توجیهات خاصة بالاستعمال الرسمی المحدد وذلك qub‏ ذبوعها أو 
خوفا من مسئولیه اذاعتها + 

: F 


ڪڪ 


Administratively Controlled information : E; 


— العنی بالؤقيقة انظر القصود بالوثيفة 
۵ — معینات المعلومات : 


معینات مساعده للحصول t‏ معلومات 4 5 هی gal‏ ات و صرف منشور ۵ 
أو غير منشور 8 آعدتها هيكة أو ش که أو ادارة أرشيفية لايجاد أو انشاء 
العوامل المساعدة الدليل سواء كان دليلا عاما أو خاصا بمستودع ( مخزن 
أرشيف ) أو موضوع معين ‏ أو ia‏ 4 بمحتويات أو بوثائق ‏ بطاقات 
فهرسة ‏ أو قوائم خاصة — قوائم رفوف ‏ ثوائم مخازن حفظ ‏ فهارس 
— تقويمات .. 

1 — : F 
Finding aids : E 


1944 — المقصود بالوثيقة : 

الشحص العنی بالتصرف القائونی » وهو الطرف الثائى أو الادارة 
الثانية فى الوفائق التى dents‏ على تصرف قانونی ذو ارادتين ( البيسع 
والايجار ) » أو المستفيد فى الوثائق ألتى تشتمل على تصرف غانونی بارادة 
واحدة ( الوصية ‏ الهبة ‏ العتق ) » أو الموجهة اليه الوثيقة فى الاو امر 
والرسائل .. الخ .. وهو الشخص الذى کتبت الوثيقة من أجله ليحتفظ بها 


, | + eid | T4: للاحتجاج مها‎ 
La Déstinataire F ' 


— Ë 


call 一 ۷‏ أو Aces gall‏ > 
شکل من آشکال الحفظ بالارشیف » پحوی call‏ ( الدوسبه ) مواد 
تتعلق بعمل S WS‏ ^ أو daila‏ معينة أو شسخص أو معان أو مشروع أو أى شیء 
آخر 6 ویسمی آحیانا ملف الوضوع الواحد dus‏ يجب أن تدور محتویاته 

حول موضوع معين وتوضم الوثائق فى الملف طیقا لخطة dole‏ تلتصنیف . 
Dossier : F‏ 
Project file — case file : E‏ 


۸ — ملفات : 


القصود بها مجمورعة من اللفات أنتحتها 45m‏ أو أدارة أو ديو أ نمعين . 


Dossiers : T 
Files | J 


144 — ملف أستمرارى ۰ انظر ملف القراءة 


— F 

Continuity file E‏ الصطلح آمریکی 
F‏ س 

Chronological E 


یحوی صور للوئائق مرتبة ترتیبا تاریخیا ( زمنیا ) ویعرف هذا اللف 
آحیانا eu‏ اللف التاريخى أو املف الیومی + وف Fais‏ بطلق عليه | 一 一‏ 


en‏ عد 


کهر اجع »> كما بحتفظ بها Babe‏ الشخص الذی قام باعدادها ) الوخلف ( 
F‏ : — 


Reading file : E 


: املف افساعد‎ yey 
4 ی على نسح زائدة من الوثائق والأوراق ألخاصة أو الطبوعات‎ gists 

تحفظ لاستممالها کمراجم 6 ود أحيانا اللف Personal file LAN‏ 
F‏ 


Convenience file : E‏ الصطلح آمریکی 


: AM الف‎ 一 人 

شکل من آشکال الحفظ بدار الارشیف € يحتوى اما على ,355( ALAS‏ 
تم حفظها S‏ هذا اللف نهائیا » ولن يضاف الها أية وثيقة جديدة ¢ أىأصبح 
مغلشا على ما فيه من Bs‏ أو يحوى سلسلة من الوثائق محدد ما يضاف 
اليها من وثائق be‏ يعد + 

一 一 F 

Closed file : E 
Bel All الیومی انظر ملف‎ call! 
— F 
Day file ۱ E 


۲۰ اللغات DG S AT‏ 
مجموعة ملفات لعدة مکاتب أو هیئات و end dali‏ تتسم بالرکزیه كسى 
التكوين أو الاداء . وتقع ( تحفظ ) ق مكان و احد بادارة واحدة 6 وتودع ف 

الحفظ المركزى لهذه الادارة . 
-一 F‏ 
Central file : E‏ المصطلعم امریکی 
منضمة أرشيفية انظر وديعة آرشيفية 


0+ — مضع [الأكسدة : 
العملية (all‏ بو اسطنها پرنفم PH‏ (تعنی Basti‏ المادة الرئیسیة) 
فى أوراق الوثائق الى ۷و. کحد آدنی للمساعده على حفظها وتستعمل هذه 
العملية de iia‏ شل أن تفسد الحرارة الوثائق وتحولها الى صفائححافة e‏ 
ar‏ ايحي طریفه ( يأرو ) ف التسطيح و ایشاف الأكسدة ٠.‏ 
Le Plan de la dés acidification F‏ 
Deacidification : E‏ 


— 0 ست 


: الاطلاع‎ digs — Y 


afi l‏ ; تاریح a Ye Ln a‏ لائحيا 4 يسح فده بالاطلاع الحر علی الوثائق 
الارشیفیه . 


La délaide de Consultabilité F 
Date limit ۱ E 


۷ — الوضوع : 


تسمية تصف محتويات ماد ۵ سعیئة موضو Lie‏ ۰ 


La Matiér : F 
Subject E 


۸ — البزانية التفدیریه - 

dad,‏ حسابية تأخذ ف الاعتبار aul posi‏ الطلبات والدفوعات + أى 
وثائق تقدير الدخل و»النصرف وهی سابقه على اليزانية الفعلية أو المعززة» 
ولکل منهیا سجل خاص oles‏ 

Un Budget F 

Estimate : EB 


۹ س اليزانية الختامية : 
فيد jag.‏ لحساب الدائنين والدينيين » حنی يمكن التعرف على ميزان 
العمليات الحسابية .* 


Un Bilan F 
Balance sheet : E 


— میکروفیش انظر بطيقة 
play SAT — ۰‏ : 


لفة او شریط لفیلم مصور یحتوی على صور مصغرة للوثائق الارشبفية 


Le Microfilm : F 

Microfilm : E 

وتعرف الصور الصفرة باسم Microcopie‏ بالفرئسبة و 
بالاتحليزية . microcopy‏ 


) ò — p} 


3 A4 — 


) حرف Cost‏ 
۱ مب الناسخ : 
الشخص الذی pots‏ معملية تسح الو 42.4 و کتایتها ویسمی الکتب أو 


المقيد » coi‏ الشخص Gall‏ یقوم بتدوین الوثيقة بالثلم ٠‏ 
Scripteur F‏ 


Writer : E 


۲ة س DR‏ 

نسح الكتاية sah‏ دیمه CS s y‏ وكتامة حديثة 4 9 59712( 3 da!‏ الوتائق 
« نش الوثائق » 6 أى Babel‏ کتایتها بحروف حديثة . 

Une Transcription . F 

Transcription : E 


۰ بااتصو دز‎ qui -— VY 
ورق‎ Ris تحت‎ 8 pôle صور فوتوغرافیه لوثائق أرشيفية مأخوذه‎ 
حساس وتکون الصورة فى وضع طبیعی ولیس مقلوبا » الفوتوسستات‎ 
مطبوعة‎ oo مجموعة‎ ) das السلبی آبیضص واسود يسمح بالحصول على‎ 

+ و اسود‎ yni واحده ) أيجابية‎ 5 
Un photostat F 
— Positive photostat — Negative Photostat : E 


|l 15‏ ادسج كردوئية ۹ 
p‏ التى بحصل علیها 44,91 الکربون ق نفس 9 AUS Cu‏ المكتوب. 
Les Doubles‏ 


Carbon Copy : ۱ 


: تقل ملكية الوثائق‎ — ٥ 
أو نقل ملكية الحفوظات الى هيئة أو شخص ينتمى الى‎ ss aile 


الهيئة او ud‏ التی à‏ تخصها هذه الحفوظات . 
ee‏ 
Alienation : :‏ 


à س تسسودج‎ NS 

وثیقه مطبوعة أو معده بشکل معين € به فراغات SA‏ بیانات اتأكيد 
gles‏ مات 4 أو لوصف مواد d iss‏ أو عناوین ۳۹ 

F'orm In 

Form : n 


— facies 


( حرف الهاء) 


مکتوب ممهر ( أى موقع عليه ) یحتوی نقل اداری للقب أو ممتلكات 
شخص «ist jb‏ دون اعنبار ات ( أى Jule.‏ ( » وهذا المكتوب SAL‏ 
aie Aio‏ آحیانا به شروط خاصة Sas‏ ذلك التصرف ¢ واحیانا تحفظلات 
للوصول اليه أو استعماله € وهو وثيقة دبلوماتيثية تحوی تصرفا قاذونيا 
بارادة الواهب oll‏ احده ,+ 

Acte de donation T" 


Deed of gift Bi 


( شا السواو |( 


عبارة عن الوثائق ب شکالها التنوعة ( وثيقة مفردة ‏ سجل — دوسیه 
— وحدة آرشسيفية ) Gilly é‏ يراد با — بمقتضی طبیعتها — أن تکون 
محفوظة dyas‏ تکون Maa‏ پستدل به فى اعمال الادارة التی أصدرتها أو أن 
تکون مصدرا للمعلومات للادارة أو للموظف الذی تسلمها أو قام بترتیبها + 
و هی الوثائق التی ستحفظ حفظا نهائیا لتستعمل قى البحث التاریخی * 

لزید من التعریف انظر للمولفة « الارشیف ماهیته وما به من مصادر » 

Les Documents d'archives : p 

Archives — Archival document : E 
À 4 eal الار تسیعیه السمعية و‎ (336 9M ب‎ ۹ 

وهی الوثائق الحفوظة فى الارشیف فى شکل مرئى أو سمعی » بصرف 
bill‏ عن شکلها وما یتعلق بها من وثائق آخری © وقد دخلت هذه الانواع 
) الاغلام Gel sit.‏ — الاسطو انات — التسجیلات ) مجال الارشیف الحدیث € 
وهی تسجیل بالصوت والصورة le‏ اسطوابات آو اشرطة ممغنطة € gl‏ 


Les Archives audiovisiual 


Audiovisual archives : E 
Audiovisual records ‘gl 
: Ail ب الوقائق الددو‎ ۷۲+ 
AG oll ath الوتائق الصادرة عن ديو أن معين أو أدارة ما 4 ولها‎ 
التی تخرج من تلك الادار ه أو ذلك الدیوان . أى متبع فى اخراجها القواعد‎ 
معینه‎ Aim ls المرعية بشآن اصدار الوثائق من هذا الدیوان وتتميز بممیزات‎ 
. GIA! تميزها عن غيرها والصادرة من دواوپن‎ 
Actes de chancellerie : 1 
Chancellery actes : E 


۱ الوثائق الجاریه : 

تسمی احیانا الوثائق النشطة € وهی الوثاتق اللازمة والتى یحتاج 
Las au‏ و عمل ادا با 6 وبالفسالن يكب إن حفط ف یغاب الاذار : 
ها > أو اق الحفظ il‏ لهذ الاذارة + كلك هى dell OY ail,‏ 
أو القيد ما زال يجرى فيها » وما زالت لازمة فى العمل اليومى للادارة © 


— «M 一 


ومدی جریان الوثائق أو استعمالها البومی یخضم Babe‏ لاستعمالات الاداره 
ka VOU‏ الوثائق € وعدد مرات طلب تلك الوثائق فى الاستعمال الیومی. 
Archives vivantes :‏ 
Current archives — Current records : :‏ 


وف الاسنعمال الکندی يقال Active records‏ 


۲ — وثائق جغرافیه : 
وثائق مفردة وسجلات تحوی معلومات تصور أو تصف ( بمعنی مکتوبة 
أو مصنورة ) اجزاء من مسطحات مثل الخرائط وکل ما یتصل بها ( الكرة 
الأرضية e‏ الطبوغر افيه ee‏ البیادیة به gt tthe‏ أو صور 
ites: Cartrographie 1‏ 


Cartrographic archieves Cartrographic : : 
records 


gill — ۳‏ الخاصة : 
الوكائق التى le aa‏ آشخاص فرادى أو جماعات بصفتهم الشخصية 
وليست بصفتهم العامة أو الوظيفة » كذلك فان الوثائق الخاصة تحوى 
euls paill‏ القانونية الخاصة € أى تخضع للقانون الخاص کالعاملات بين 
الاغر اد » حنی لو كانت تلك الوثائق مراعی فیها كل شروط الاثبات و الصحه 
المطلوية فهى تسمی وثائق خاصة .. وهی وثائق تلزم اصحابها نو bY!‏ اف 

*. walai محال الشانون‎ à دن تصرفات‎ Pd Los Aus || 
Actes privés : F 
Private actes : E 


> ۲ — الونائق تسده ait‏ 43 : 


الوثائق التى Gul es‏ الادارة التی أنشأتها ولکن لیس بشکل Die‏ 
cn‏ أن الحاجة اليها يوميا لم تعد دائمة > فهى غالبا ما تجمع فى ارف f‏ 
وسيط أو آرشیف المصلحة الكبرى ( الام ) لاستعمالها فترة من الزمن تحول 
بعد ها الى الارشيف التاريخى + 

Archives Intermédiaires F 

Semicurrent Records i E 


- الوثائق العامة‎ 一 YYo 
هی 9-46 3 تتصل بالسلطة العامة وق محال القانون‎ TIU بالعنی‎ 
٠ العام‎ 
a 


— Vs, — 


وبالعنی الوثائقى : هى مکتوبات بطريقة وشکل محدد ومعین وصدرت 
من سلطة عامة او شخصية معينة من السلطة العامة بصفتها الوظيفية 


. العامة‎ 
Actes publies : F 
Public documents : E 


| : آلوثائی غير الجارية‎ — ٠ 

الوثائق التی لم يعد العمل الیومی 3 جا Lesil‏ ف A‏ و d‏ 
وهی التى يمكن اعتبارها وثائق ميتة » تاريخية يمكن تحويلها الى دار الوثائق 
للاستفادة منها كمصدر تاريخى > أو التخلص منها Lal‏ باحدى طرق الاعدام 
العروفة E‏ الارشدف التاریخی » ادا كان Quad‏ التاريخى أن يسةفرد منها 


Archives Historique 一 Archives : F 
Archives — Non current records Iu 


۷ — الوثائق غي الديوانية : 


الوثائق التى لم jaj‏ عن دو آوین معینه ولیس لها gae‏ تالک الدو اوین» 
أى لا يراعى فى اصدارها القواعد المرعية فى شان اصدار الوكائق فى الدواوين 


. المختلفة‎ 
Actes de non chancellerie : F 
Non chancellery actes : E 


: و فده‎ 一 YYA 

:425 عام هى مکتوب یحوی معلومة » بصرف النظسر عن طريقة أو 
خصائص التسجیل والقید . والوئيقة القانونية ( الدبلوماتيقية ) هى مکتوب 
المتصرفين ۰ Lad pm‏ عقد موثق — و استدعاء مثول آو حضصور ۰ 

Document — Acte écrite : pP 

Document — Act : Ri 


: ) وثيقة } خطاب‎ — YYA 

مکتوب بعرض الاخطار بشیء ما » سواء لجهة معينة أو شامل لكل من 
سیعلم به + وتأخذ هذه الوثيقة شکل خطاب + ومن آمتلتها الوثائق الدونة 
بالسجلات القضائية العثمائية و التی تشستمل على آوامر من رئيس i. usd‏ 
الفضائية الى نوابه وکتابه یعلمهم فیها jets‏ قضائى gh‏ تنظیمی معین . 

Une Lettre ۳ F 

Letter : E 


— Vi — 


diña — ۰‏ ( خطاب Belga‏ ) : , 
عقد صادر من مکتب توثيق على شکل خطاب رسمی للاعلام و الافادة 
والتعریف بارادة أو قرار السلطة التی یتبعها مکتب التوثيق . 
Une Lettre patente f ID‏ 
Letters patent E‏ 


: وذيقة متضمنة‎ 一 VV 
») وثیقه تتضمن وثيقة أخرى مثل ( التصديق على صورة طبق الاصل‎ 
المصطلح دن الفعل‎ plc. قانونی صادر دن كيل 5 ود‎ cà eai, أو لتأكيد‎ 
دن الوثائق‎ g siil | وغد انتشر هد‎ + Videre ({ اللاتینی » دز ی‎ 
النسخ ) فى العصر الوسيط 6 وعبارة عن وثيقة تصدرها هيئة ما أو شخص‎ ( 
( لشخص ) املك‎ A آخر ی وتذكر الهدئة أو‎ d a تشتمل عدن نص و‎ A مسئول و‎ 


Vidimus : F 

Inspeximus : E 
> مغر ده‎ A س و‎ ۳۳ 

۰ اصقر وثيقة أرشيفية لا Jan‏ التجزئة » ويمكن أن تتسکون »9 حسب 
الصطلحات الفرنسية والانجليزية والابطالية € من ورقة أو bae‏ ورتات > 
ویمکن أن تکون على iiw‏ دفتر أو die Lag “CARRE alea‏ 
بالنسبه للوشائق العربية C‏ فهی اما ورقة أو عدة أوراق أو مجلد لا يقبلالتجزئة 
لاحتوائه على تصرف و احد » أو لفافة ESEG?‏ أو الرق المخيط »© أو مطوية 
عدة طيات . 


Un Piece Od 
Piece : E 


۲ س ااوحدات الارتسيفية المتكامتة العامة + 

وحدات أرئسيفية di sine‏ عاده بعبارة ( متکاملة dole‏ ل ... ) وتنشماً 
تلك الوحدات لادارات تتئفيذية وعدد من الادارات الستعلة کاستعمال عملی 
لغهوم المتكاملة الارشيفية € وهذه الوحدات تحتوی على وثائق رئيس الادارة ٠‏ 
أو القسم أو الهيئة ووثائق الوحدات الاخری التعلقة بأمور QR.‏ خزانة الدولة 
وشتون الافر اد . 


— F 
Collective records group — General record group  : E 


— VY 一 


۶ — الوحدة 4d‏ : 
عبارة عن وحدة مادية للمحفوظات بالارشیف € وتمثل على الرفوف 
کمجلدات أو أضابير أو لفافات .. وتسمی ( المادة ) آیضا باعتبارها شکلا 

5 M E ماديا‎ 

Article 

Unit : E 


San 一 ۲۵‏ الارسيضة AUS)‏ > 
مجموعة وثائق ) مختلفة الاشکال > وثيقة € سجل » دوسیه ۰. الخ ) 
تم انشاژ ها ونمت نموا طبیعیا نتيجة لنشاط ومعاملات شخص معنوی (اداره 
هيئكة ‏ دیوان ) أو مادی + وهو اصطلاح استعمل وشارع ف آوربا Jad‏ 
pue‏ ام فى الوثائق ذات الطايع الخاص بهيئة أو مؤسسة معينة .. 
Fonds d'archives‏ 
Fonds — Archives group — Record group : E‏ 


لزید من التعریف : انظر للمؤلفة « الارشیف ماهيته . » 


۹ وديعة ارشیفیه : 

وثائق وحدات أرشيفية متكاملة dail‏ من نشاط ادارآت معاصرة 
لبعضها البعض dalas aiig‏ واحدة ومحفوظة بطريةة اعدادها المادية 
الأولية فى المصلحة دون تحويل أو تبدیل لعناوینها € ویطلق آحیانا على 
الوديعة اسم ( مخزن اولی ) ويقال D‏ منضمة € انا de coms‏ متکاملات 


أرشيفية منضمة لتکون i‏ نشاط الاد ارات المختلفة آلتی T dato, au‏ : 
Depat d’archives F‏ 


Deposit : E 


۷ الوصسف : 

عملیة بناء واعداد لضو bul‏ تصف الحنویات الأرشيفية من خلال alae!‏ 
al gai‏ للبحث تساعد على ذلك . 

Déscription F 

Discription E 


: أو الحماية بالاصلاح والترمیم‎ Ati gl! — ۸ 
ie AU CONO 


La Restoration F 
Restoration —- Repair ۱ E 


مصادر القامو نس 


ss. ND = 


> أولا : الصادر الأوربية‎ 
1. Elsevier's Lexicon of Archives terminology, French — En- 
glish — German — Spanish — Italian — Dutch. Compiled 


by Committee of the International Council on archives. 
Amsterdam, Hilseivier Pub. Comp. 1964. 


2. Evans Frank B. & ‘others 
A basic Glossary for archivists; Manuscripts, Curators 
and record managers. N.Y., Society of American Archivists, 
1974. 


3. Giry, A Manuel de Diplomatique, 2 vols. Paris 1925. 


^ archives. Oxford, Pergamon 


istration. London, Percy- 


; et les archives, 2éme ed. 
ion, 1968. 


and English Dictionary 
orge G. Harrap & Comp., 


Manuel d'archivistique. Paris, S.E.V.P. E.N., 1970. 
9 Muller, Feith & Frum 


Manual for the arrangement and description of archi- 
ves. N.Y., H.W. Wilson Comp., 1968. 


10. Shellenberg, TR. 


Modern archives. Chicago, The university of Chicagu 
Press, 197]. 


NT 
a Aas yall المصلادر‎ ; Lasts 


) حسن على حسن حلوة ) دکتور‎ 一 ١ 
۲۷ alali كلية الاداب — جامعة القاهرة‎ ilan الدبلوماتیقا . مقال‎ 
.. 1915 س دیسمیر .1430 ) القاهرة‎ gle) Y 6 ١ ج‎ 


» حسن على حسن حلوة } دکتور‎ — Y 
. AAYE الارشیفیستیقا . القاهرة € دار الثقافة للطباعة والنشر‎ 


Y‏ —- جروان السایق 
مجمع اللغات » قاموس عربی — فرنسى ‏ انجلیژی ( انجلیزی 一‏ 
فرنسی ‏ عریی ) © ) فرنسی ‏ انجلیزی س عربی ) بپروت © 
جروان السابق € ۱۹۰۷۱ 


> س سلوی علی میلاد ( دکتوره ( 
الارشیف »> ماهيته و ادارته ۰ القاهرة » دار الثقافة للطباعة و النشر 6 
^e ۱۹۷٦‏ 


« ۸۲۱ القلفشندی ( شهاب الدین ابو العباس احمد بن .على ) ت‎ 一 o 
۰. VAT ۰ المصرية‎ 


1 — محمد حسين 
الوثائق التاريخية . القاهرة 6 مطبعة iasta‏ القاهرة € )۱۹۵ . 


۷ — منم البعلیکی 
الورد .. قاموس انجلیزی 一‏ عربى e‏ بیروت » دار العلم للملایین 
۷ + 


CaL LL à | 


NA -一‏ سه 


Title deed 186 

Top secret 193 

Transoription 212 

Tranfer 30 

Transparency 113 
س‎ U 一 一 

Unit 234 

Upright. . 140 

— | gee 

Valuation: list 91 

Volume. 171 
— ۹ — 

与 7 

189 

Weeding 134. 

Witness" | 112 

Writer - 174,211 
نندت‎ EN 
Xerography 52 


AS de. se 


一 人 。 一 . 


Ristricted «prior 1953» 
Roll 
Rules 


Sampling 

Schedule 

Search 

Search room 

Secret 

Sectional guide 
Semicurrent records 
Series 

Shelf 

Shelf list 

Shelves 

Shredding 

Skippet 

Slide 

Stamping 

State of preservation 
Statutes rolls 

Stock tahing 
Student ticket 
Subject 

Summery list 
Subject classification 
Survey 


Table 

Table of Concordance 
Taking over 

Terrier 
Thermography 


193 
191,163 
105 


128 
151 
34. 
138 
193 
81 
224. 
135 
135 
148 
86 
18 
114 
113 
4 
71 
103 
64 
39 
207 
141 
169 
188 


66,151 
67 
160 
90 
182 


نت — 


Positive photostat 213 
Private actes 223 
Public documents 220 
Publie notice 1 
حت ت‎ 
Quire 88 
تك‎ E 
Pack 87 
Reading file 201 
Record 175 
Record Centre 180 
Record Copy 13 
Record group 239 
Reinstatement 6 
Register 88 
Register of decisions 100 
Register of decrees 101 
Register of freemen 109 
Register of privileges 26 
Regulation 28 
Rental 107 
Rent-roll 89 
Repair 141 
Repertory 141 
Replevin 35 
Report 157.175 
Repository 178 
Restoration 6,238 
Restoration of original order 168 
Return to store 6 
Right of access 72 
Ristricted data 193 


tes) 


E T فحت‎ 


— N لس‎ 


Negative 

Negative photosrat 
Nominal 

Non chancellery actes 
Non current records 
Notes 


Office Copy 
Order 
Orders 
Ordinance 
Original 


Passengers list 

Petition 

Photographie copy 

Fhotostat 

Physieal Condition 

Piece 

Plea-roll 

Port folio 

Preservation 

Principle of provenance 
Principle of respect of archival structure 
Principle of respect des Fonds 
Processing 

Proclamation 

Production 

Production ticket 

Project file 

Protocol 


120,213 
213 
105 
221 
226 
42 


117 
21 
103 
21 
13 


197. 
38 


Index 


Informational value 


Inspeximus 


— AY — 


Intermediate repository 


Inventory 


Journal 


Lamination 
Landbook 
Ledger 

Letter 

Letter close 
Letter patent 
Linear feet 

List 

List of accession 
Logbook 


Microcard 
Microcopy 
Microfiche 
Microfilm 
Microfilm Camera 
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